


SERVICIOS A SU
ALCANCE



ADMINISTRACION Lo que

Gestionamos...

-Asesoria administrativa en todo
lo relacionado a Creacion,
tramites, inscripciones y
funcionamiento de ideas de
emprendimiento.

-Gestion de Recurso Humano,
afiliaciones a sistemas de
seguridad social y riesgo.

-Disefio de estrategias
orientadas al mejoramiento.

-Elaboracion de manuales de
procesos y procedimientos e
indicadores de gestion.

-Planeacion estratégica y
gestion del cambio.

ADMINISTRACION DE PROPIEDAD HORIZONTAL

Lo que Controlamos...

-Base PHVA y elaboracion de formatos para garantizar el
correcto funcionamiento de todos los procesos de la Unidad.
-Manejo de conflictos y comunidad.

-Diagnésticos asambleas.

-Recibo y Sometimiento a aprobacion del inventario.
-Supervision y manejo de la contabilidad del edificio.

- Brindar Informacion completa y veraz a los propietarios y
residentes sobre las decisiones de la asamblea.

- Administrar los bienes de la propiedad horizontal con total
responsabilidad y pertenencia.

- Cuidar y vigilar los bienes comunes.

-Manejo de base de datos y contratacion de servicios de
Seguridad, Técnicos y de mantenimiento residencial.
-Elaboracion y empalme de manuales de convivencia y
manuales de procedimiento.

-supervision de polizas de vigilancia y seguridad privada.

- Conocimiento e implementacion de la ley 675 de 2001 al
igual del Codigo de Policia.

PUBLICIDAD Lo que Creamos...

-Redaccion Publicitaria para la elaboracion de textos en paginas

Web.

-Creacion y desarrollo de slogan y manuales de imagen corporativa.

-Desarrollo del Brief creativo con el cliente implementando
estrategias que permitan conocer lo que los clientes lo que desean.

-Rebriefing. (Correcciones y ajustes al Brief entregado por el cliente)
-Publicidad web para Mercadeo Virtual.

-Implementacion de sicologia del consumidor para la adecuacion del
lenguaje que optimice la llegada de los mensajes en la elaboracion

de paginas Web.

- Apoyo en la Elaboracion de piezas creativas regida por los

estandares de la empresa.

- Implementacion de sicologia del consumidor para la adecuacion
| lenguaje que optimice la llegada de los mensajes en la

oracion de paginas Web.

CONTABILIDAD Lo

que organizamos...

-Elaboracion de estados
financieros.

-Base de datos Programa
Contable
-Implementacion de Niif.
-Centro de Costos.
-Creacion Usuarios Dian.
-Elaboracion de
Presupuesto Anual de
Gastos.

-Liquidacion de
Obligaciones Tributarias.
-Ajustes en pagos de
obligaciones Financieras.
-Revisoria Fiscal.




Somos Un Grupo de Profesionales comprometidos Con el
progreso Colectivo de Colombia, a través de la asesoria
iIntegral Administrativa, contable y publicitaria que son ejes
vivos y funcionales en el crecimiento de las microempresas,
del mismo modo contribuimos en el asesoramiento de ideas
emprendedoras.

Mision

Asesorar en la Construccion y desarrollo de proyectos de
emprendimiento empresarial, por medio de ideas creativas
e independientes con responsabilidad y profesionalismo.

Vision

Para el 2020 tener un historico empresarial en asesoria de
servicios publicitarios, administrativos y contables en donde
la gestion del recurso humano y del conocimiento, hayan
sido el trampolin del éxito para muchas empresas.



iCONTACTANOS PARA GESTIONAR TUS
IDEAS!

Cll14 AN11d-15

Ricardo Rojas 301 5435216
Ingrid Perilla 320 5833685
Milena Salinas 314 3710589

http://salinasmanagmentpublicity.mex.tl



